15.12.2016 Автор Кравченко И. Г.
Билеты по предмету «Технологии электронного набора и верстки»
Билет 1
1. Абзацный отступ
2. Правила оформления заголовков
3. Практическое задание: отформатировать предложенный текст в соответствии с заданием
Наберите текст, расположенный ниже (рис. 1)
[image: ]
Рисунок 1: задание на форматирование
Отформатируйте абзацы в соответствии с требованиями, изложенными в таблице (рис. 2)
[image: ]
Рисунок 2: требования к формату текста
Сохраните в файл Билет 1-Форматирование текста.
Билет 2
1. Формат страницы, поля, колонтитулы
2. Набор текста на английском языке
3. Практическое задание: составить документ – перечень
Создайте документ, как в предложенном образце (рис. 3):
[image: Перечень инструкций по охране труда по профессиям и видам работ ...]
Рисунок 3: образец документа - перечня
Сохраните в файле под именем: Билет 2 - Перечень
Билет 3
1. Отбивки
2. Правила оформления таблиц
3. Создать в предложенном тексте несколько стилей в соответствии с заданием
Создать в документе 3 стиля:
1-й уровень: Заголовок-главный, 18 пт, Аrial, полужирное, по центру, интервал до 12, интервал после – 6, все остальные отступы по 0.
2 – й уровень: Подзаголовок-скромный, 16 пт, Calibri, полужирный курсив, интервал до 8, интервал после – 4, все остальные отступы по 0, по центру
Основной текст: Обычный текст, Times New Roman, 14 пт, полуторный интервал, выравнивание по ширине, отступ первой строки – 1,3 см, интервал перед и после абзаца 0.
Сохранить документ под именем: Билет 3-Мои стили
Билет 4
1. Как оформить подрисуночную подпись в документе
2. Технология использования автозамены в документе
3. Набрать таблицу, в соответствии образцом (рис. 4)
[image: Практическая работа 39. Создание сложной таблицы. Компьютер на 100 ...]
Рисунок 4: образец таблицы
Сохранить под именем Билет 4 - Таблица
Билет 5
1. Сочетания клавиш для перемещения по тексту и выделения фрагментов текста.
2. Подготовка  текста к печати. Печать документа.
3. Практическое задание: оформить иллюстрации в предложенном документе.
Оформить иллюстрацию в соответствии требованиями (рис. 5)
[image: Что нужно знать про оформление рисунков по госту - 7 Span]
Рисунок 5: требования к оформлению рисунков
Оформить любую иллюстрацию в соответствии с изложенными требованиями. Сохранить в документе под именем Билет 6-Оформление рисунка.
Билет 6
1. Установка нумерации страниц в документе. Нумерация в сложном документе.
2. Создание стиля таблицы
3. Практическое задание:  установка поддержки различных языков в системе. Использование экранной клавиатуры. 
Для зачета этого вопроса – ответить на вопрос: Как можно добавить/удалить язык в ОС?

Билет 7
1. Система Брайля.
2. Набор формул в документе.
3. Практическое задание: Набор и правка документа, насыщенного физическими, химическими, математическими обозначениями, сокращениями.
Набрать предложенные на рис. 6 формулы
[image: ]
Рисунок 6: примеры оформления формул
Билет 8 
1. Сервис он-лайн клавиатур
2. Программа Winbraille
3. Практическая работа: управление интерфейсом текстового редактора и параметрами страницы
Оценка за практическое задание ставится на основании оценки, полученной на курсе Интуит Работа в Microsoft Word 2010 за 1 – й тест
Билет 9
1. Сочетания клавиш для управления форматом символов и абзацев.
2. ПРИО текста стихотворного произведения.
3. Практическая работа: оформить стихотворный текст.
[bookmark: _GoBack]Взять любое стихотворение и оформить его в отдельном документе. Сохранить документ под именем: Билет 9-Стих.
image3.jpeg
<YTBEPKIAIO»
Fenepansiii ipextop 00O «flerion-To
Konoueieio SLH.

04 3erycra 2018 rona

IEPEUEHb UHCTPYKLA 110 OXPAHE TPYAA
ara yrsepxnena 0408 2018

Mara sseserun 5 aefcrave 05,08 20181

Dara okoHuaniA Cpora AeRCTBA: 04.08 20231

[ Orosaene s YT

T | VOT:001-16 | rpw o repEB RoweL

7 [ViOT-002-18 | npnnposeermi raspeson

5[ VIOT-00516 [ npi skcimyaratpm snexrpoycrarosoe

4 VIOT-004-18 | o S6NOMWervr 0EKTPOCESDOHsi W FATOCSSpOVHEY PaET

5 [TIOT-005-18 | i srcnmyarap roGcrysmeamn T35, roniposanero-
MHORITENSHOR annaparyps. yNTORITENeT:Cyvar
(upenepos)

& TROT-006-18 [ 1o TeRvureoNy GETRIEAHIAT 1 PewoHTy Sari
coopyert

7 VOT-007-T6 | waliwiicr rEpesm o Exn

& [ VIOT-008-18 | pn Scnnyaralp neATo i KoHeEEpEs

[ ViOT-000-18 | malwwea vennososa

101 OTo101E |10 mpicanevte | v oSBT

1 [VIOT-011-16 | BOTENS STOMOAT3 C BTOWATINECIOH ThanCHNCTTET

T2 [VIOT-012-16 | somimemn nerosord asTowomims ¢ wexaecion
Tpascuncore

73 [FOT0T5-10 [ somens-xcnemops

T4 [VOT011-15 | sopens pysomdio asromoGinT

15 [ VIOT-OT5-16 | Wexaa 10 pewowTy Toanenopra

76 [VIOT-016-16 | i senowew whowosans G365T

7 [ VOT-017-16 | pn oraprot 6pabone weraria

T8 [VIOT-O15-16 | 0 epax No#apHon GesomackocT T TpoSEzEHAToTveai.
pator

WIS (oo e s





image4.png
B Tocrammn Koppeen.
onepa- | Crvna | Bamweo- | g | Caer, | Per. 3
i same cybener | crera
MatepUATRHLIE |y wsvepenin | Komrecrso
wemnocr
e
noane, o Len
Hamiero- -
copr. | Kox | Kon meie | pory- | LI
pnep, erny
vapia
1 B 3 f3 s R





image5.jpeg
O6wue TpeboBaHns
K 0hOpPMNEHNIO PUCYHKOB

Mo FOCT 7.32-2001 Ha BCe PUCYHKM B TEKCTE A OMKHbI
ObITb AaHbI CCbIMKM.

PUCyHKM JOMmKHBI pacnonararbCsi HeNOCPEACTBEHHO
rnocne TEeKCTa, B KOTOPOM OHW YMOMMHAIOTCS BMEPBbIE,
WNW Ha crepyoLlen cTpaHuLe.

PucyHkn HymepytoTcs apabcekumm Lydpamm, npy 3Tom
HyMepaLus CKBO3Has!, HO LOMyCKaeTcs HyMepoBaTh U
B Npegenax pasgena (rmaebl). B nocnegHem cnyyae
HOMEp PUCYHKa COCTOUT 13 HOMepa pasgena v
NopsiBKOBOro HOMepa UNMCTPaLMK, pasaeneHHbIX
ToYkoW (Hanpumep: PucyHok 1.1).
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